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OBJETO DEL MANUAL

Este manual tiene como objeto proporcionar a lealagadores una serie de pautas
normalizadas para la creacion BENTOS DE ACCESO de autoridaden AbsysNet
con el fin de mantener un fichero de autoridadesdggeneo y normalizado.

REPERTORIOS

Elaboracion de los encabezamientos de nombres dagma

1. Reglas de Catalogacion Madrid : Direcciéon General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 1999.

2. Catalogo de Autoridades de la BNE[disponible en Webhttp://www.bne.ek
[Consulta: 17 de diciembre de 2006]

3. Mujika Etxeberria, Alfontso; Goenaga Unamuno, AneAlberdi Gorostiaga,
Andres.Onomastika: irizpideak. Vitoria-Gasteiz: Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen
Zerbitzu Nagusia, 2005 (+ 1 CD-Rom)

4. Azkue Biblioteka (Euskaltzaindia) [disponible en Web:
http://www.euskaltzaindia.net/azy€onsulta: 18 de septiembre de 2007]

5. Catédlogo de Autoridades de la Library of Congress[disponible en Web:
http://authorities.loc.goy[Consulta: 18 de septiembre de 2007]

6. Catélogo de Autoridades de la Biblioteque Nationalele France[disponible en
Web: http://catalogue.bnf.frfConsulta: 18 de septiembre de 2007]

7. Catdlogo de Autoridades de la Deutsche Bibliothekdisponible enWeb:
http://www.ddb.dd/[Consulta: 18 de septiembre de 2007]

8. Harluxet Hiztegi Entziklopedikoa [disponible en Web:
http://www.euskadi.net/harluXdiConsulta: 17 de diciembre de 2006]

9. Enciclopedia general ilustrada del Pais Vasco. Cupo A, Diccionario
enciclopédico vascpSan Sebastian : Aufilamendi , D.L. 1968-1997 [digpe en
Web: http://www.euskomedia.org/aunamégr@onsulta: 18 de septiembre de 2007]

Elaboracion de los encabezamientos de materia

Castellano
Los repertorios que podran ser utilizados pardalaoeacion de los encabezamientos de
materia en castellano seran:

1. Catélogo de Autoridades de la BNHisponible en Web: http://www.bne]es
[Consulta: 17 de diciembre de 2006]
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2. Catélogo de Autoridades de la Library of Congrddssponible en Web:
http://authorities.loc.goy[{Consulta: 18 de septiembre de 2007]

3. Reglas de CatalogaciémMadrid : Direccion General del Libro, Archivos y
Bibliotecas, 1999.

4. Villalén, Alberto. Encabezamientos de materia para libros infantileguyeniles
Madrid : Fundacion German Sanchez Ruipérez: Pirdndig94
5. Lista de encabezamientos de materia para bibliogepablicas Madrid : Direccion

General del Libro y Bibliotecas, D.L. 1993

Euskera

Los repertorios para la elaboracion de los encabierdos de materia en euskera seran
los siguientes:

1. AUBI. Como herramienta de consulta.

2. Catédlogo de Autoridades de la BNIisponible en Webhttp://www.bne.es]
[Consulta: 9 de octubre de 2006] Previa traducpdmel IVAP.

3. Catadlogo de Autoridades de la Library of Congregdisponible en Web:
http://authorities.loc.goy[Consulta: 18 de septiembre de 2007]

4. Villalon, Alberto. Haur eta gazteeentzako liburuetarako gai-sarrerakitoria-
Gasteiz: Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzagdsia, 200gdisponible en
Web: http://www.kultura.ejgv.euskadi.net/r46-
4879/es/contenidos/informacion/manuales_snbe/eB/&8@uintos/eu_haur_gazte i
buru_gai-sarrerak.pfjfConsulta: 17 de diciembre de 2006]

5. Euskalterm[disponible en Webhttp://www.euskadi.net/euskaltejrifConsulta: 17
de diciembre de 2006]

6. Harluxet Hiztegi Entziklopedikoa disponible en Web
http://www.euskadi.net/harluxet] [Consulta: : 17dieiembre de 2006]

Elaboracion de los encabezamientos de nombres geaficos

1. Boletines Oficialegle las diferentes provincias y Comunidad Auténoma.

2. Catalogo de Autoridades de la BNHisponible enWeb: http://www.bneles
[Consulta: 17 de diciembre de 2006]

3. Mujika Etxeberria, Alfontso; Goenaga UnamunogAnAlberdi Gorostiaga, Andres.
Onomastika: irizpideak Vitoria-Gasteiz: Eusko Jaurlaritzaren Argitalpeerkitzu
Nagusia, 2005 (+ 1 CD-Rom)

4. Euskaltzaindiaren arauak eta izendegigisponible en Web:
http://www.euskaltzaindia.nefConsulta: 17 de diciembre de 2006]

! En su defectol.ista de encabezamientos de materia para biblictg@elicas Madrid : Direccién
General del Libro y Bibliotecas, D.L. 1986

Manual para la creacion de autoridades Fecha de revision: Enero 2008
Pag.: 4/50



glsn
Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala

snke Sistema Nacional de Bibliotecas de Euskadi

CREACION DE AUTORIDADES

Idioma de creacion de las autoridades

A la hora de elegir el idioma de creacién de regsstle autoridad dividiremos a las
autoridades en dos grandes grupos:

Registros de autoridad unicos

Poseen un encabezamiento Unico, que sirve tantoquekera como para castellano.
Las notas de dichas autoridades se redactaranroe fBARALELA en euskera y
castellano (en campos repetibles cuando éstosiy).4en este caso, en el subcarfipo
deT040 se escribirdbaqspa Se engloban en este grupo:

Las autoridades de autor persoidl(0) sin subencabezamientos o
determinantes.

Las autoridades de entida@l1(l0) no vascas (que no incluyan jurisdiccion o
determinante geogréfico).

Autoridades de serid 130) monolingues.

Registros de autoridad en euskera y castellano

Las autoridades con subencabezamientos o deter@ingde algun tipo (de
profesion, jurisdiccionales, geograficos...).

Las autoridades de entidadl(L0) vascas, que generalmente poseen una
denominacion bilingue.

Las autoridades de congres®411).
Autoridades de serid 1 30) bilingues.
Las autoridades de materiel60) y de términos geografico$151).

Términos de género/forma@155)

En este caso, en el subcangimde T040 se escribirépa (castellano) daq (euskera)
segun corresponda. Se enlazardn en el catalogo on equivalente en

2
euskera/castellano

2 V. p.8 Enlazado de autoridades euskera/castellano engistre.
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Procedimientos generales

Con el fin de mantener el fichero de autoridadesmié@s controlado posible, las
autoridades seran definitivas después de haber reidsadas por el Servicio de
Bibliotecas.

Las bibliotecas han de tener en cuenta que:

Al crear una autoridad habran de asegurarse deaguosicion TO08/33(Estado
del encabezamiento) es unéEncabezamiento provisional.

EnT040 $a se incluird el cédigo del centro cataloga3dor

Captura de autoridades

El catadlogo de autoridades AUN NO ESTA DEBIDAMENTE DEPURADO . Por
ello es muy posible que el catalogador encuentteridades repetidas y que no sepa
cual elegir. Para solucionar dicha eventualidatisd®a decomprobar SIEMPRE el
campoT040 de dichas autoridades y decidirse por capturguécontenga el cédigo
ELSN-AUBI (tras$ay $co tras$d). Para ello, una vez en la pantallacdéalogacion:

1. Introduciremos el término de busqueda. (P. ej. LdpevVega) en la primera

linea para restringir la busqueda al campo actual.
7} absysNET ELSN / SNBE - Microsoft Int EmlEiclele] e e
Gatalug x|
. .|: AUTP lope de vega| |

EI—@ — Consulta | | [ Buscar ]
B rahal 1
2. Pincharemos en___Buscar | Yy NOos apareceran varias autoridades entre las

gue habremos de escoger una:
3. Seleccionaremos la autoridad que considesermas ajustada a nuestras
necesidades.

4. Marcaremos la casilla de form )

Yer i

5. Pulsaremos eﬁ. para comprobar el codigo del camp6.TO

3 V. T040Centro Catalogadqgren este mismo manual.
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. TO0S:
00032 2nnaalpnnaabnn |anaaac c
. T040:
ks
. T100:
«l wmwawWega, Lope dewds [1562-1635)
. T400:
#l weawLope de Vega, Félixeds (L562-1635)
. T400:
«l wmeawlLope de Vega Carpio, Félixeds [(156Z-1635)
L TA00:

1 .. . TFmrwm, O mimeam o - TE T Sar T omanm AL P1ICESS 1550,

waanELIN-4UET«b:. bagspa«cs. ELIN-AUBI

6. Una vez comprobado que aparece ELSN-AUBI @eag$c o tras$d) en el
T040, la capturaremos.

En todo caso, cuando el catalogador encuentreidadi@s repetidas debera remitirlas al
Servicio de Bibliotecas para que sean transfegides unificadas.

Autoridades no validadas

Si el catalogador encuentra una autoridad no \@digedra capturarla, pero habra de
remitirsela al Servicio de Bibliotecasindicando la fuente productiva de

informacic’)n4) para que sea validada.

Creacion de nuevas autoridades

Si la autoridad no se encuentra en el fichero dd®@Uel catalogador la creara. Para
ello seguira este manual basadoFmrmato Ibermarc para registros de autoridad
Madrid: Biblioteca Nacional, 1999.

AbsysNet presenta un cuadro de diadlogo en el gdelse elegir el tipo de autoridad

gue se quiere crear: autor personal, autoridacdhtiigael, congreso, etc.

’3 absysNET Modelo de catalogacion x|

@1 autor personal

Dz Autoridad de entidad

(B3] Cangresa

@4 Autoridad de titulo

A5 asutoridad de materia

D6 autoridad geoaréfica

(AN Autoridad de génerofforma
ide  suhencahezamiento

[ Aceptar ] [ Cancelar

4 Ver T670Fuente productiva de informacion
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Pag.: 7/50



glsn
Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala

snke Sistema Nacional de Bibliotecas de Euskadi

Enlazado de autoridades euskera/castellano en el registro

Desde la version 6.0 de Absys existe la posibilidacenlazar autoridades, esto es, de
remitir de una autoridad aceptada en castellanoexsivalente aceptada en euskera, y
viceversa, en un mismo registro. Por lo tanto, aoéoridad valida podra tener
equivalente en los dos idiomas: euskera y castellaera posible navegar por entre las
relaciones establecidas entre ellas.

Para proceder al enlace, hemos de asegurarnosnipaes autoridades estadmitidas.

El proceso es el siguiente:

1. Crearemos la primera de ellas, en euskeratellzano, en el campblXX que

corresponda y pincharemos en ace@
2. Después crearemos su equivalente en el otro idemman nuevo registro de
autoridad. Antes de validar esta segunda autondactolocaremos en el campo
SR : .
T7XX que se correspondg pincharemos en el icono de consu&;scares
la autoridad equivalente y la capturaremos. Aharpgdemos

validar el registro (_,@_De este modo ambas autoled quedaran enlazadas de
manera automatica:

i) Doc. 1 de 1 i Doc.1de 1
Abrigos Berokiak
= Berokialk = Abrigos

Hay que sefalar que si una vez creada toda estatash decidimos cambiar una de las
autoridades simplemente hemos de llevar a cabonestificacion en la autoridad
(T1XX) correspondiente. Una vez aceptado el cambiogtabbzar el catalogo dichas
modificaciones se veran reflejadas en todos losurdeatos, ya sean autoridades

. . Q.6
relacionadas o registros bibliograficos

T150 #4 $a Berokiak T150 #1 $aAbrigos
T750 ## $a Abrigos « ZZ0098734» T750 ## $aBerokiak«ZZ0098727»

> Si el registro de autoridad es de T100 nos coloeasezn T700, si es de T110 nos colocaremos en T710
y asi sucesivamente.

6 El Catalogo Bibliografico se actualiza mediantegeso nocturno, por lo que los cambios en él senvera
reflejados al dia siguiente de realizar la modéfiéa en el Catalogo de Autoridades.
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T008 INFORMACION CODIFICADA DE LONGITUD FIJA -
INFORMACION GENERAL (NR)

Este campo contiene 40 posiciones que proporciorianmacion codificada acerca del
registro. La informacién codificada viene definigar su posicion. La presentacion de

esas posiciones en el registro se realiza en fa®caencial, tal como muestra el
siguiente ejemplo:

T008 0404 18nnvaipnnaabn###HHH#H#H|nHaacH###d
Los codigos alfabéticos siempre van en minusculas.

08 Lengua del catalogo
Un cdédigo alfabético de un solo caricter iaica la lengua del encabezamiento
T1XX.
En nuestro caso utilizaremos:
a Espafiol, catalan, gallego y vascdJtilizaremos este codigo en el caso de

autoridades “Unicas”, es decir cuando la autorisidd tenga una forma. Es lo
mas habitual en los casos de autor personal.

s Solo espafiolPara las autoridades creadas en castellano.
v Solo vascoPara encabezamientos en euskera.

13 Serie numerada 0 no humerada

Un codigo alfabético de un solo caracter indicaekicampo T130 contiene un
encabezamiento aceptado para una serie humeradaonmerada. Logicamente, solo
sera aplicable cuando la autoridad sea de serie.

a Numerada
b No numerada.

n No aplicable EI campoT1XX contiene un encabezamiento que no representa
una serie.

33 Estado del encabezamiento

Un cédigo alfabético de un solo caracter indicgratio en el que el encabezamiento se
ajusta a los criterios de catalogacion y/o deknsist de encabezamiento utilizado. Por
defecto aparecera el cédigoque indica que el encabezamiento es provisidaial.
CATALOGADOR NO LO MODIFICARA . El cambio solo podra hacerse desde el
Servicio de Bibliotecas. Una vez que la autoridatt eaceptada el codigo seré
sustituido por el codiga (Encabezamiento establecido).
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Pag.: 9/50



sribe

Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala
Sistema Nacional de Bibliotecas de Euskadi

Toog

||Datus codificados en longitud fija

Fecha de entrada

Sistermna de transliteracidn
Tipo de registro

Sistema de encabezamientos de
materiafthesauro

JIE

ISerie numerada o no numerada

=3

Uso del encabezamiento como
acceso secundario de materia

Tipo de subdivisidn de materia
valoracidn de la referencia
Mombre de persona no diferenciado

Registro modificado

L

Subdivisidn geografica directa o
indirecta

I Lengua del catalogo

Feqglas de catalogacion

Tipo de serie

Uso del encabezamiento como
acceso principal o secundaria

Uso del encabezamiento como
acceso secundario de serie

Tipo de entidad oficial
Mivel de actualizacidn del registro

| Estado del encabezamiento

00O

Fuente de catalogacidn
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T040 CENTRO CATALOGADOR (NR)

Este campo contiene el codigo Ibermarc o el nordbl@rganismo que creo el registro
original, que asigné los identificadores de cormteribermarc y transcribio el registro
en formato legible por ordenador o que modificoremistro Ibermarc existente. Tanto
este campo como el codigo T008/39 (Centro catatmyadentifican a los centros

responsables del contenido y de la transcripcidreggstro de autoridad.

Se rellenara de la siguiente forma:

$a Cadigo del centro catalogad@bldioma de la autoridacdoCaodigo del centro
transcriptor

Indicadores
Primero# No definido

Segundad# No definido

Cddigos de subcampo
$a Centro catalogador de origen (NRPrganismo que crea el registro original
$b Lengua de catalogacion (NRBegun correspondspa, bacp bagspa

$c Centro transcriptor (NR) Organismo que transcribe el registro a formato
legible por ordenador. Sera el mismo centro catalog

$d Centro modificador (R) Cuando exista, seEELSN-AUBI.

Ejemplo
Registro de autoridad realizado por la Biblioteca Burango
TO40 ## $aB0095%$bbaqspebdB0095

Registro de autoridad una vez revisado por el $ande Bibliotecas
TO40 ## $ 80095%bbaqspabcB0095$dELSN-AUBI

Registro de autoridad realizado directamente pdseilvicio de Bibliotecas
TO40 ## $aELSN-AUBI $bbagspabcELSN-AUBI

Manual para la creacion de autoridades Fecha de revision: Enero 2008
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T100 ENTRADA PRINCIPAL - NOMBRE PERSONAL (NR)

Un nombre personal usado como encabezamiento dedaat que puede ser utilizado
como principal o secundario en el registro bibléigo. En este campo se introducen
los nombres de autores personales que, en el mddutatalogacion, aparecen en los
camposl'100, T600 y T700.

A la hora de redactar este tipo de autoridadesrdetms tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

Se redactara conforme establecen las “Reglas @togation”.
Para crear la entrada principal:

- Autores contemporaneossiempre se elegira el nombre por el que el autor
personal desea darse a conocer, esto es, por blague aparece en la
PORTADA.

- Autores clasicos, fallecidos y personajes historiso El catalogador
utilizara el nombre que aparezca en la portad&eglicio de Bibliotecas
realizara un estudio a través de diversos catal{@jbtotecas Nacionales,
etc.) para establecer la forma definitiva del negide autoridad.

REGLAS ORTOGRAFICAS y PUNTUACION:

- Los apellidos se pondran en minuscula, exceptaraepa letra.

Ejempla
T100 1# $arigoien, Joan Mari
No sera validoT100 1# $aRIGOIEN, Joan Mari

- Los nombres se acentuaran correctamente, tal establecen las reglas de
ortografia, incluso las letras mayusculas.

Ejemplo
T100 1# $ahAlvaro Zamora, Maria Isabel

- Las abreviaturas “M?” 0 “Ma.” (Maria) se desdlaran siempre.

Ejempla
T100 1# $aFuente, Ana Maria de la
- Las abreviaturas del tipo “Fdez.” 0 “Fco.” no sealeollardn nunca.

- Cuando aparezca méas de una inicial en los nombrealificativos de cualquier
tipo, se puntuaran las iniciales con espacios ancbl entre ellas, asi como detras
de la coma que sigue a los apellidos.

Manual para la creacion de autoridades Fecha de revision: Enero 2008
Pag.: 12/50



[HE]
Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala
snbe Sistema Nacional de Bibliotecas de Euskadi

T100 1# $aFernandez, J. L.

- Los signos de puntuacion &e deben ser introducidos por el catalogador ya que
el programa no los proporciona por ser variables.

Habra que transcribir ldechasde nacimiento y/o muerte siempre que aparezcan en

la publicacion. Si se ponen dichas fechas hay qeerto tanto en las entradas

admitidas como en las rechazadas.

Ejempla
T100 1# $aArregi, Xabier$d (1934- )[Nacido en 1934 y aun no
fallecido]
T100 1# $aGoémez Librero, Felis&d (n. 1896)[Nacida en 1896]
T100 1# $aMartinez de Aranda, Pedfia (m. 1937)[Muerto en 1937]
T100 1# $aEspadero, Javiedd (ca. 1832-1872)Nacido aprox. en 1832]
T100 1# $aLarreguy, Bernar&d (fl. 1775) [Florecio literariamente en
1775]

T100 1# $aEtxepare, Bernarfid (fl.1516-1545) [Florecio literariamente
entre 1516 y 1545]

Se tratara de evitar la HOMONIMIA. Hemos de difarian entre personas que
tienen igual nombre y convertir cada uno en Unieadliante la adicion de elementos
identificadores. La insercion de las fechas de migeito y/o muerte ya facilitan
nuestro trabajo, pero ademas, podemos incluirsenaceden:

1. Forma desarrollada del nombre Si no dispusiéramos de fecha alguna,

utilizaremos$q para desarrollar el nombre.

Ejemplo
T100 1# $aGomez, J$q (José)

T100 1# $aGarcia, Luisdq (Garcia Grandes)
T100 1# $aGarcia, L.$q (Luis Garcia Robledo)

2. Especificaciones necesariaprofesion, titulos, siglas de orden religiosa...

- Nunca se utilizaran los términos o abreviaturasigdiean funcion, tales
como traductor, prologuista, etc., con el fin derepetir autoridades
innecesariamente. La funcion de cada uno ya apasgexificada en el
cuerpo del asiento.

- Las siglas de las ordenes religiosas, entre paiéntse toman del

Apéndice VI de las RC99. Antes del paréntesis diglgrse un espacio

Manual para la creacion de autoridades Fecha de revision: Enero 2008
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en blanco y las siglas se separan por punto pemspiacios, excepto
cuando las abreviaturas comprendan mas de una letra

Ejemplo
T100 0# $aLamberto de ZaragoZkc (O.F.M. Cap.)

Los nimeros romanos que acomparfan al nombre sa ponel subcamp®b sélo
cuando el elemento inicial sea nombre de pila,ters@asos pasa al subcanfjmo

Ejempla
T100 ¢ $a Alfontso$b Xlll.a $c, Espainiako erregea
T100 1# $aAppleton, Victor$cll (seud.)

El subcampo$c contiene:

Titulos o palabras que denotan rango, cargo o nable
- Términos de tratamiento
Numeros romanos, cuando®h no comienza por nombre de pila

Otras palabras o frases asociadas al nombre

Autoridad de autor-serie

Tal y como se explica en eManual de catalogacion de monografiagn ocasiones

sera necesario crear una autoridad de autor-$@are. crear una autoridad de este tipo

se seguiran los siguientes pasos:
1. Se creara una autoridad de autor personal a ldejera afnadirse:

a. El subcampdbt en el que se consignara el titulo de la serieegtemos
estudiando o el titulo original si ésta fue puldeariginalmente en otro
idioma.

b. El subcampdl en el caso de que la lengua original de la sedees un
idioma distinto al de la catalogacion.

c. Por ultimo se afiadird entre paréntesis y sin quardeeda subcampo
alguno, la editorial responsable de la publicaciéra coleccion.

2. Se realizara referencia detase (T400)xuando el titulo original de la serie
difiera de la traduccion dada por la editorial.

3. Se realizara referencia deéase (T430kon el nombre de la serie dado por la

editorial.
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Ejemplos

T100 1# $aHof, Marjolijn $d (1956-)$t. Koe en Mussl.
Euskarglbaizabal)
T400 1# $aHof, Marjolijn $d (1956-)$t. Txio eta Mu (Ibaizabal)

T430 #0 $arxio eta Mu
T670 ## $alrenean, 200%b: az. (Txio eta Mu)
T670 ## $alrenean, 20036b: cub. (Txio eta Mu)

T670 ## $aWWW Gottmer kinderboeken, 2004-06-80: (Koe en
Mus Omdraaiboekje 1)

Indicadores

0 Nombre propio El nombre es un nombre propio o un nombre que
consiste de palabras, iniciales, etc., en ordescttir

1 Apellido(s).

3 Nombre de familiaEl nombre representa una familia, un clan, una
dinastia, una casa, u otro grupo similar en forimecth o invertida.

Primero

Segundo # No definido

Cadigos de subcampo

$a Nombre personal (NR)EI apellido y/o nombre, letras, inicialesyreviaturas,
frases 0 numeros usados para reemplazar el nomlelenombre de la
familia.

$b Numeracion (NR).Un numero romano Y las partes siguientes del apelli
cuando el primer indicador tiene valor O.

$c Titulos y otras palabras asociadas con el nombrg¢ (R

$d Fechas asociadas con el nombre (NFechas de nacimiento, muerte o
cualquier otra fecha asociada al nombre.

$l Lengua de la obra (NR)
$t Titulo de la obra (NR)Para los casos de autor-titulo
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Ejemplos
T100 0# $aJuan$c, el Bautista, Santo

T100 O# $aJoan Paul®b Il.a $c, Aita Santughd (1920-2005)

T100 O# $aBrigita Suediako&c, Santugbd (1303-1373)

T100 0# $&irgen Maria

T100 0# $aAlejandro Magnadbd (356-323 a.C.)

T100 0# $aAlexandro Handigd (K.a. 356-323)

T100 O# $aBordari$d (1910-1983)

T100 1# $aAmuriza, Xabierdd (1941-)

T100 1# $aMoix, Terenci$d (1942-2003)

T100 1# $aChurchill, Winston$c, Sir $d (1874-1965)$j-Bibliografiak
T100 1# $aGarcia Marquez, Gabri&t. El otofio del patriarcéx-Lenguaje
T100 1# $aFlores Davila, Pedro de Zufiiga y de la CuggaMarqués de
T100 3# $aMedici (Familia)$j-Biografiak
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T110 ENCABEZAMIENTO PRINCIPAL - NOMBRE DE ENTIDAD (NR)

Nombre del autor corporativo usado como encaberdmde autoridad que puede ser
utilizado como principal o secundario en el regidtibliografico.

Se hara encabezamiento principal bajo el nombrsmdeentidad cuando sea necesario
de acuerdo con lo indicado en las “Reglas de Ggaalon”.

Criterios de aplicacion:

Si el nombre de la entidad aparece en la publina@diversas formas, se elegira la
que aparezca de forma predominante en la fuenteipal de informacion de las
publicaciones de la entidad. Si aparece en ést@@sde una forma, se elegira la que
figure mas destacada y, si no hay diferencia dagrelistintas formas, la mas breve.
Se haran referencias de las formas no elegidas.

Elecciéon de la lengua:

- De la entidadse prefiere la oficial. Si hubiese mas de unguearoficial y entre

ellas esta el euskera/castellémie escogera ésta. Si no, en el orden establecido.
- De los organismos internacionaldsn euskera/castellano si existe. Si no, en su
lengua original.
- Del &rea jurisdiccional siempre en euskera/castellano.

- Entidades de la Iglesia Catolican latin.

- lglesia local y 6rdenes religiosaen euskera/castellano.

- Hay que evitar hibridos y siempre abstenerse dediauna entidad.
Reglas ortograficas y puntuacion:

- Se seguiran las reglas ortograficas de cada lengua.

- No se dejara espacio entre las siglas de los nenderéas entidades.

- Se respetan las comillas.

- Se desarrollaran siempre las siglas I.LE.S (Institle Ensefianza Secundaria),
[.B. (Instituto de Bachillerato), etc.

- Se omitiran: citas honorificas, términos que indisaciedad o corporacion...

- En el caso dgrupos musicalese debera respetar el articulo inicial del nombre

del grupo. P. ej.: The Beatles, Los Ronaldos, ®tcharéa rechazad&410) de
la forma desechada, es decir, de la forma sinudot{p. ej.: Beatles)

Se elegira el euskera si la autoridad se estéogatadio en euskera o el castellano si la autoridabts
catalogando en dicha lengua.
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T110 2# $aThe Beatles
T410 2# $aBeatles

Para decidir por transcripcion directa o subordin@shdremos en cuenta:
- Toda entidad entra directamente cuando su nombresuéisientemente
identificativo.
Se habra de establecer el nombre de faul@rdinada cuando:
- El nombre de la entidad contiene un término quelicapesa subordinacién
(seccion, érea...).
- La entidad es una facultad, colegio, instituto deversidad y su nombre
unicamente refleja una rama del saber (no un noprogEo de persona).
- El nombre de la entidad contiene la mencién corapletla entidad superior o
relacionada.

Ejemplo
T110 2# $aUniversidad de Deustdb. Instituto de Estudios de Ocio
T110 2# $aPedro Arrupe Giza Eskubideen Institutua

T410 2# $aDeustuko Unibertsitatedb. Pedro Arrupe Giza Eskubideen
Institutua

Lasentidades oficialesentran bajo lgurisdiccion:

Ejemplo
T110 1# $aGipuzkoas$h. Arkitektura Zerbitzua
T410 1# $aGipuzkoa$h. Foru Aldundia$h. Arkitektura Zerbitzua

Si una entidadficial pudiese confundirse con alguna otra, entra SIEMFPRE
UNICAMENTE bajo la jurisdiccion inmediatamente stipe

Ejemplo
T110 1# $aGipuzkoa$h. Departamento de Cultufib. Seccion de
Informatica
T110 1# $aEuskadisb. Departamento de Hacienda y Administracion
Publica$b. Servicio Central de Publicaciones
T110 1# $aEuskadisb. Parlamentdb. Servicio de Publicaciones
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Se tratara de evitar la HOMONIMIA. Hemos de difaian entre entidades que
tienen igual nombre y convertir cada una en Uniediamte la adicion de elementos
identificadores. Estos han de ser:
- Sede (o jurisdiccion).Esta se podra transcribir aungque no exista
homonimia en ese momento.
- Fechas
- Otras adiciones:
S.A,S.L
Términos de identificacion: firma, galeria, aso@agcgrupo musical...
Se consignaran en el camp#10 las referencias deéase
- De todas las formas desestimadas: diferentes lenfpranas mas desarrolladas
o abreviadas, formas sin el tratamiento real...
- De los cambios menores en el nombre de una entdadosiciones, articulos,
conjunciones o variaciones en la representaciamedepalabra (abreviaturas...)
- Dependientes de las entidades jerarquicas inmeukate superiores que se
han omitido.

Ejemplo
T110 1# $aBizkaia$b. Kirol Zerbitzua

T410 1# $aBizkaia$h. Foru Aldundia$b. Kirol Zerbitzua
- Si la entidad de la que depende cambia de notabreién se hace un
alternativo de la nueva dependencia.
- Con organismos mixtos se hara referencia depetedie cada entidad
representada.
Se consignaran en el campb10 las referencias deéase ademas
- Establecidos por las reglas: jefes de estado ydges eclesiasticas.

- Cambios mayores del nombre, relacion anterior/piostgotas T665 y T667)

Indicadores

1 Nombre de jurisdiccion.El elemento de entrada es un nombre

Primero | lurisdiccional.

2 Nombre en orden directo
Segundo | # No definido

Cddigos de subcampo

$aNombre de la entidad o nombre de jurisdiccién coelemento inicial(NR).
Un nombre corporativo, de entidad o la primeragdé la entidad
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cuando existen unidades subordinadas

$b Unidad subordinada (R)EI nombre de la unidad corporativa subordinada,
el nombre de la reunién bajo el nombre de una adtidjurisdiccion.

$c Sede del congreso (NR)

$d Fecha de un congreso o de la firma de un tratadg @
Numero del congreso o de parte o seccién de la qBESp
Nombre de parte o seccidn de la obra (R)

$t Titulo de la obra (NR)

Ejempla
T110 1# $aEuskadi

T110 1# $aBizkaia.$b. Enplegua Suspertzeko Atala
T410 1# $aBizkaia.$b. Foru Aldundia.$b. Enplegua Suspertzeko Atala

T110 2#a Asociacion Espafiola para el Estudio de la Menopabisi
Congreso Nacionafsn (9° $d 2006 $c Santiago de Compostel&}t
Actualidad en la atencion al climaterio y menopausi

T11010 $aEuskadpt. Autonomia Estatutua, 1979

T110 2# $aJuan Antonio Sagardoy, Abogados Asociados
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T111 ENCABEZAMIENTO PRINCIPAL - NOMBRE DE CONGRESO (NR)

Este campo contiene un nombre de congreso, coofareasamblea, simposium, etc.,
usado como encabezamiento de autoridad que pueddilsgado como principal o
secundario en el registro bibliogréfico.
Criterios de aplicacion:
En primer lugar se creara un registro aetoridad global del congreso, sin
numeracion, fecha ni lugar, con sus variantes yasiotorrespondientes. A
continuacion se creargunteros (puntos de acceso) de cada congreso, acordes a la
forma autorizada, con la numeracién, fecha y lugara que sea acceso del registro

bibliografico, pero este no se enlaza de ningunaensacon la autoridad. En este
caso la autoridad (global) no esta vinculada cdrilsiografico.

Si el nombre del congreso aparece en la publicamodiversas formas, se elegira la
que aparezca de forma predominante en la fuenteipai de informacion. Si
aparece en ésta en mas de una forma, se elegju@ figure mas destacada y, si no
hay diferencia entre las distintas formas, la méwvdr Se haran referencias de las
formas no elegidas.

Reglas ortograficas y puntuacion:
- Se respetara la puntuacion original.
- Si el afio del congreso aparece unido al nombrestdgengéediante un apdéstrofe,
se respetard dicha forma, sin separarla:
Ejempla
T111 2# $aExpo’92%c (Sevilla)
- El encabezamiento puede llevar una aclaracide @atréntesis, ser un acronimo
0 contener iniciales.
- El nimero del congreso se expresa con cifras agalyign la forma ordinal.
Los cursos de verano impartidos por las diferentegersidadetNO son congresos.
Tendran su entrada principal en el registro bilfigo por el titulo.
La sede del congreso se expresara en euskera/espafio

Se tratara devitar la HOMONIMIA . Hemos de diferenciar entre congresos que
tienen igual nombre y convertir cada uno en Unieadliante la adicion de elementos
identificadores. Estos elementos han de ser, ptenoeden:

1. Entidad organizadora
2. Ambito geogréfico general
3. Fecha de inicio y final

Ejemplo
T111 2# $aCertamen Fotogréfico (Instituto de la Juventud
(Espafa))
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Indicadores

Primero 2Nombre en orden directo
Segundo #No definido

Cadigos de subcampo
$a Nombre del Congreso, Asamblea, etc. como entradagipal (NR)

$c Sede del Congreso (NR)lombre del lugar o institucion donde se llevo aodab
reunion

$d Fecha del Congreso (NR)

$eUnidad subordinada (R)EI nombre de la unidad subordinada bajo reumion.

$n Numero del Congreso (RNumero ordinal en cifras arabigas.

Ejempla
T111 2# $ahardunaldi Medikoalén (4. $d. 1994$c. San Sebastian)
T111 2# $aCongreso Internacional EURALEX

T111 2# $aCongreso Universitario Internaciorg (28°.$d. 1995)
$e.Fase Galega

T111 2# $aCongreso sobre José Zorriffd (1993%c. Barcelona)
T111 2# $aMartin Luther Symposiungd (1983%c. Wittenburg)
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T130 ENCABEZAMIENTO PRINCIPAL - TITULO UNIFORME (NR)

La eleccion de un solo titulo (uniforme y autoriaade entre todos los posibles con los
gue una obra puede ser identificada, permite reemiel catadlogo todas las noticias
bibliograficas relativas a ella, independientemetdgdas distintas formas y lenguas con
que el titulo venga expresado en los documentosigiled modo, permite distinguir
obras distintas con el mismo titulo.

Asi pues, en este campo codificaremos:
Obras andénimas con titulo
uniforme. Clasicos anbénimos.
La Biblia.
Series.
Legislacion.
Tratados, convenios, acuerdos, etc.
Obras con titulo uniforme colectivo facticio

Obras de autor conocido con titulo uniforme. Em @dtimo casopbviaremos
el nombre del autor en el encabezamiento principalel registro de autoridad.
Solo asi podra ser capturado este titulo desdecdosposT240/T243 del
catalogo bibliografico.

Publicaciones seriadas, en el caso de documento®dajo un mismo titulo
han sido publicados en distintos soportes, lenguasic.

Indicadores
Primero #No definido
Segundo 0- 9Caracteres que no alfabetizan

Cddigos de subcampo
$a Titulo uniforme (NR)
$d Fecha de la firma del Tratado (R)
$f Fecha de publicacién (NR)

$k Subencabezamiento de forma (R)ontiene un subencabezamiento de fokios
utilizados con titulos uniformes pueden ser. Marites; Protocolos, etc. y
Seleccién o Antologia.

$l  Lengua de la obra (NR)
$n Numero de parte o seccion de la obra (R)

$p Nombre de parte o seccién de la obra (R)
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1. Obras andnimas y la Biblia

- La Biblia

Para la redaccion de los titulos uniformes de Wil sus diversas partes se seguira el
Apéndice 1 de las RC. Se redactaran tanto en euskeno en castellano ya que dicho
apéndice se encuentra convenientemente traducidt/Bh

- Obras anénimas espafiolas

Para la redaccion de los titulos uniformes de l@sians andnimos espafoles se seguira
el Apéndice 2 de las RC.

- Obras an6nimas euskaldunes

Para la redaccion de los titulos uniformes de ll@si@os andnimos vascos, por el
momento se remitira la consulta al Servicio de iBibtas.

- Obras andnimas

En general, para la formacién del titulo uniforreeescogera el titulo por el que la obra
es mas conocidan su lengua original con adicion de lengua si la edicidn que estamos
catalogando difiere de la original.

Excepcion

- Obras andénimas escritas originalmente en esanitaratina. El titulo uniforme se
redactara en euskera y en castellano, si exisie), se transliterara.

Ejemplo
T130 #3 $eEl abencerraje y la hermosa Jarifa

T130 #0 $aBiblia $p. N.T $p. Evangelios$l. Espariol

T130 #0 $aBiblia $p. N.T $p. Evangelios$l. Espariol$k. Antologia
T130 #0 $aMil y una noches

T130 #0 $aMila gau eta bat gehiago

T130 #0 $alibro de los muertos

T130 #0 $aChanson de Guillaum®. Euskara

T130 #0 $aPoema del Ci®l. Francés
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2. Titulos individuales de autor conocido

Suredaccionconstara de:
- $a Titulo de la obra en su lengua original.
- 3l Notacion del idioma en el que se encuentra traduglicha obra cuando no es

la lengua original.
- Se hara una referencia de autor-titulo uniformel@ampo T400.

Ejempla
T130 #0 $aAlso sprach Zarathustfl. Espafiol
T400 1# $aNietzsche, FriedricBt. Also sprach Zarathustfl. Espafiol

T130 #3 $aEl otofio del patriarca
T400 1# $aGarcia Marquez, Gabrigk. El otofio del patriarca

Si el titulo presenta variantes de forma se esaqgella por la cual la obra es mas
conocida en su lengua original.

Ejempla
T130#3 %$a El Buscon

T4001# $a Quevedo, Francisco dgt. El Buscon
T430#0 $a Historia de la vida del Buscon llamado Don Pablos

Excepcion
- Obras en griego anteriores al siglo XVI. Se r¢al@n en euskera y en castellano.
Ejemplo

T130#0 $aOdisea

T4000# $aHomero$t. Odisea

T430#0 $aOdysseia
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3. Series

Los titulos de serie se incluyen en el campo T88(0catalogacion de monografias
aunque estan controlados por el campo T130 deidades. Al crear una autoridad de
serie habremos de tener en cuenta:
- El nombre de la editorial se incluira entre pargisteuando el nombre de la serie
sea muy genérico o coincida con otra serie yaamist
T130 #0 $aNarratiba (Elkar)

T130 #0 $aPoesia (Erein)

- Cuando el nombre de la serie incluya el nombreadalitorial este no se indicara
entre paréntesis
T130 #4 $d.os jet de Plaza y Janés

4. Publicaciones seriadas

En el caso de las publicaciones seriadas, utilizaseel titulo uniforme para diferenciar,
documentos que bajo el mismo titulo han sido patibs en diferentes lenguas,
soportes, etc.

Ejemplos:

T130 0# $aEstudios de arqueologia alavesa (Ed. impresa)
T130 0# $aEstudios de arqueologia alavesa (CD-ROM)

T130 0# $aBasque enterprise (Ed. en espafiol)
T130 0# $aBasque enterprise (Ed. en inglés)
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5. Titulos uniformes colectivos facticios
Se utilizan los titulos uniformes colectivos faigcen los siguientes casos:

- Obras completas
Se utiliza el titulo uniforme colectivo “Obras”,ando la publicacion contiene las obras
completas de un autor o se presentan como tales.

Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130 #0 $aObras 3. Italiano
Reg. Bibliografico:
T100 1# $aCervantes Saavedra, Miguel de
T243 10 $aObras 3. ltaliano
T245 10 $aTutte le opere

- Obra selecta
Se utiliza “Obra selecta” para las coleccionestoesmio mas obras de un mismo autor.

Ejempla

Reg. Autoridad:
T130 #0 $aObra select&l. Inglés
Reg. Bibliogréafico:
T100 1# $aCervantes Saavedra, Miguel $i&(1547-
1616)T243 10 $a0bra select®l. Inglés
T245 14 $aThe selected Works

- Género literario

Para las colecciones de obras de un mismo génerario de un autor que ha cultivado
varios de ellos, se utiliza como titulo uniformdectivo facticio el correspondiente al
género.
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Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130 #0 $aPoesia
Reg. Bibliografico:
T100 1# $aVega, Lope déd (1562-1635)
T243 10 $aPoesia
T245 10 $aObras poéticas

Reg. Autoridad:
T130 #0 $aTeatro$k. Seleccion
Reg. Bibliogréafico:
T100 1# $avalle Inclan, Ramén Maria déd (1866-1936)
T243 10 $areatro$k. Seleccion
T245 10 $aRomance de lobo$b; Divinas palabras ; Luces de Bohemia

En cualquiera de los tres casos anteriores se haatbr la lengua del texto cuando ésta
es distinta a la original:

Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130 #0 $areatro $I. Espafiol $k. Seleccion
Reg. Bibliografico:
T100 1# $aGoethe, Johann Wolfang v&d (749-1832)
T243 10 $aTeatro$l. Espafiolsk. Seleccion
T245 10 $aTeatro selecto

- Antologias
En el caso de colecciones de fragmentos de unaas\@bras literarias de un autor se
afiadira al titulo uniforme correspondiente y alidador de lengua la palabra
“Antologia”

Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130 #0 $aDon Quijote de la Manch#l. Inglés $k. Antologia
Reg. Bibliogréafico:
T100 1# $aCervantes Saavedra, Miguel $i&(1547-1616)
T243 10 $aDon Quijote de la Manchdl. Inglés$k. Antologia
T245 10 $aDon Quijote$h: antology
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6. Obras musicales

- Titulo uniforme literario

Cuando una sola obra se presenta en una publiclbajorun titulo literario (una 6pera,
ballet, zarzuela...) tomaremos como base para lameealdn de su titulo uniforme el
titulo original dado por el compositor en la edicidriginal. No obstante, si la obra es
mas conocida por un titulo posterior en la mismgua, se utilizara éste. Ademas, si el
titulo es muy extenso, podra optarse por otro no@® @or el que se identifique a la
obra o por un titulo abreviado que establezcargltaeatalogador.

Ejemplo:

T130 #0 $aAn der schonen blauen Donau
T400 1# $a Strauss, Johanrfsd (1825-1899)$t. An der schonen blauen
Donau

T130 #4 $aDie Kunst der Fuge
T400 1# $aBach, Johann Sebastigit. Die Kunst der Fuge

- Titulo que incluye una forma musical

El titulo uniforme se redactara en euskera y dasie| a excepcion de algunos términos
universalmente aceptados o intraducibles coanxerti grossiintermezzplied, etc.

El titulo uniforme se forma con los siguientes edains (separados entre si por comas)
y en el siguiente orden.

a) Nombre de la forma musical

b) Medio de interpretacion

c) Numero de serie, opus o catalogo tematico
d) Tonalidad

e) Otros elementos identificadores

a) Nombre de la forma musical

El nombre de la forma musical (concierto, suit&ada, etc.), se hara constar en plural,
a no ser que el compositor escribiera solo una dbmste tipo.

b) Medio de interpretacién

Se hard constar a continuacion el medio de intexgiGn. Pueden ser instrumentos
solos (piano, violin...), grupos de instrumentos (emad metal, viento, percusion,
instrumentos de teclado, cuerda) u obras paraag@on grupo(s).
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c) Elementos numéricos (serie, opus, nimero deght@go tematico...)
En obras de igual titulo escritas para un mismungento suele aparecer un nimero
de serie que se incluira en el titulo uniforme.

También se afiadira siempre que sea posible el olmeespus, asi como los nUmeros
correspondientes a las subdivisiones de la obra.

d) Tonalidad

Se incluira en las obras anteriores al siglo XXjdando si corresponde al modo mayor
o menor. En obras del siglo XX soélo se especifitartonalidad si aparece destacada
tipograficamente en el documento.

~ Sistema de notacion ~ sistema de notacion  Sistema de notacion  Sistema de notacion
musical latina musical latina musical inglesa musical alemana
FRANCIA
Do Ut C C
Re Re D D
Mi Mi E E
Fa Fa F F
Sol Sol G G
La La A A
Si Si B H
Sostenido Diese Sharp is
Bemol Bémol Flat es/s

e) Otros elementos:
Arreglos. Se anadirarr., precedido de punto y coma (;)

En las traducciones (obras vocales distintas a la édicion original) se agregara al
titulo uniforme el nombre de la lengua de la ediaijie se cataloga, precedido de
punto.

Partes de obras musicales:

- Una sola parte editada por separadel titulo uniforme se formara con el titulo
de la obra completa, seguido de la designaciontifdbo de la parte. La
puntuacion prescrita para separar ambos titulaos @sinto.

Ejempla

Reg. Autoridad:
T130 #0 $alberia $p. Triana

Reg. Bibliografico:
T100 1# $aAlbéniz, Isaac$d (1860-1909)
T240 10 $adberia $p.Triana
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T245 10 $aTriana$h: de la suite Iberi&c /Isaac Albéniz ;
revision y digitacion, Aureo Herrero [...]

- Varias partes editadas juntaBueden darse tres situaciones

a)Partes consecutivas con numeracion correlatisa. usara la designacion
de la parte en singular, i.e. “n.” no “n°s”, a déonacion del titulo
uniforme de la obra completa, seguidos de los nasn@rimero y ultimo.

b)Dos partes sin numerar 0 con numeracion no coriredab que tengan un
titulo o incipit literario. Se utilizara la denominacion de la primera parte
citada (T130) y se hara un asiento secundario tw-Htulo de la otra
parte (T700).

c)Tres 0 mas partes sin numerar 0 con numeracion omwekativa. Se
indicara el titulo general de la obra, seguido tMmino Seleccion
separado por punto.

Ejempla
T130 # 0 $alrios $m, fagot, violin, violoncheldn, K. 370 $r, fa mayor
T400 1 # $aVlozart, W. A .$t. Trios $m, fagot, violin, violoncheldn, K.
370%r, fa mayor

T130 # 0 $a Sonatas$m, piano $n, n. 26, op. 81%r, mi bemol mayor
T400 1 # $a Beethoven, Ludwig vai$t. Sonatas$m, piano $n,n. 26, op. 812

$r, mi bemol mayor

- Titulo uniforme colectivo facticio para obras msicales
Los titulos colectivos son utilizados para:

- Colecciones de obras del mismo tipo de campgmm o forma, pero con
diferentes titulos individualefMisas. Seleccion]

- Colecciones de obras para el mismo medidanterpretacion, pero con
diferentes titulos individualefGuitarra. Seleccion]

- Obra selecta. Cuando no se puedan apliceguno de los dos casos
anteriores[Obra selecta]

- Obras completas. En el titulo uniforme apareceréanmentdObras]
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Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130# 0 $a Obra selecta

Reg. Bibliogréfico:
T1001 # $a Aramburu Martinez, Lui$d (1905-1999)
T243 1 0 $a Obra selecta

T2451 0 $a Obras de Luis Aramburgh [Grabacién sonora]

Reg. Autoridad:
T130# 0 $a Musica orquestalbk. Seleccion
Reg. Bibliogréfico:
T1001 # $aMozart, Wolfgang Amadeusd (1756-1791)
T2431 0 $a Mdusica orquestabk. Seleccion
T2451 0 $a Mozart (1756-1791¥%h [Grabacion sonorafb: 200me
Anniversaire = 200th Anniversary = 200. Gedenkjahr
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7. Legislacion

- Legislacion antigua:

Se trata de leyes anteriores a la Edad Moderntag &fentificadas por un nombre de
caracter consuetudinario.

Se elegird el titulo por el cual sean conocidadidi@nalmente, en su forma completa y
en la lengua original, excepto si las fuentes dereacia la citan preferentemente en
otra lengua. Referencias de “véase” de las forroascaptadas

Ejemplo
130 #0 $d_ex Romana Visigothorum

430 #0 $aAuctoritas Alarici Regis
430 #0 $aBreviario de Alarico

130 #0 $aFuero Juzgo
430 #0 $aForum Judicum
430 #0 $d_ex Visigothorum

130 #0 $aCorpus luris Civilissp. Codex

- Legislacion moderna:

En el caso deolecciones de disposiciones legaled titulo uniforme serd “Leyes,
etc.”. Si se trata de colecciones legislativas nyodficas, el titulo uniforme recogeré la
tematica de las mismas, salvo cuando se tratempilaziones que tengan ya un titulo
establecido por el que sean citadas,

En el caso ddeyes individualesse puede utilizar como titulo uniforme el nombre
oficial de la disposicion, el nombre por el que s&8 conocida, el numero de la misma
o la fecha en que fue promulgada.

Manual para la creacion de autoridades Fecha de revision: Enero 2008
Pag.: 33/50



elsn
o Euskadiko Liburutegien Sistema Nazionala
snbe Sistema Nacional de Bibliotecas de Euskadi

Ejemplo

Reg. Autoridad:
T130 #0 $alLeyes, etc.
Reg. Bibliografico:
T110 1# $aEuskadi
T243 10 $alLeyes, etc.
T245 10 $aEuskal Herriko Autonomia-Elkartearen LegegintzadBiha
$b =Recopilacion legislativa de la Comunidad AutonorabRhis Vasco

Reg. Autoridad:
T130 #0 $alLeyes, etc., de arrendamientos urbanos

Reg. Bibliografico:
T110 1# $aEspafia
T243 10 $alLeyes, etc., de arrendamientos urbanos
T245 10 $aArrendamientos urbanos y legislacién complementria
edicién y prologo de Carlos Lasarte Alvarez enlwotacion con
Antonio Moreno Andrade

Reg. Autoridad:
T130 #0 $a0rdenazio Farmazeutikorako Legea, 1994

Reg. Bibliogréfico:
T110 1# $aEuskadi
T240 10 $a0rdenazio Farmazeutikorako Legea, 1994
T245 10 $aEuskal Autonomi Elkarteko ordenazio farmazeutikorak
legea$h = Ley de ordenacion farmacéutica de la Comunidatb@ama
del Paisvasco
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8. Tratados internacionales

- Tratados suscritos por dos partes:

Para un tratado o una coleccién de tratados, carsjegtc. suscritos por dos partes se
usara como titulo uniforme colectivo “Tratados,."etseguido del nombre de la otra

parte. En el caso de un solo tratado, convenio, s¢cafiadird también el afio, si se
conoce.

Ejemplo

T130 #0 $alratados, et&g. Francia

T110 1# $akEspafia

T243 10 $aTratados, et&g. Francia

T245 10 $aColeccién de tratados entre Espafia y Francia

T130 #0 $aTratados, et&g. Francia$d, 1761

T110 1# $aEspana

T243 10 $aTratados, et§g.Francia$d, 1761

T245 10 $aPacto de familigb: tratado entre el Rei nuestro Sefior y el Rei
christianisimo : ajustado en Paris & 15. de Agdst@761 ...

- Tratados suscritos por tres partes

Ejempla
T130 #0 $alratados, etcdd, 1729

T110 1# $aEspana

T243 10 $aTratados, etcdd, 1729

T245 10 $aTratado de paz, unién y amistad y de alianza defemsntre
Espafia, Francia e Inglatefsh: concluido y firmado en Sevilla, el dia 9 de
noviembre de 1729

- Tratados suscritos por mas de tres partes:

Se utilizara el titulo por el cual se conoce coménta al tratado, si es que existe. Se
redactard en euskera y castellano, si es que eyistguido del afio en que se firmé
entre paréntesis.

Ejemplo
130 #0 $alratado de Pari®d (1763)

130 #0 $arratado de la Uniéon Européal (1990)
130 #0 $aEuropar Batasunaren Iturgd (1990)
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- Colecciones de tratados:

Ejemplo
T130 #0 $alratados, etc
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T150 ENCABEZAMIENTO DE MATERIA - TERMINO MATERIA (R)

Este campo contiene un encabezamiento de materia.

Habra que indicar término(s) de materia para éadtura infantil y juvenil (para ello se
seguiran las directrices de l&ncabezamientos de materia para libros infantiles y

. .8 - . e .
juveniles’. En estos casos, al término materia se le afiadandxdlar de formabj
Libros infantiles y juveniles.

Indicadores

Primero # No definido

Segundo| 1 Autoridad en castellano
4 Autoridad en euskera

Cabdigos de subcampo
$a Término de materia (NR).

$x Subdivision de materia general (R§e aplican al encabezamiento principal o a
otro subencabezamiento de materia, para expresarfageta o aspecto
concreto del tema.

$y Subdivision cronolégica (R)

- Los subencabezamientos cronologicos iran sietn@gseencabezamientos
0 subencabezamientos de materia.

- No se utilizaran fechas concretas (1514, 196Xcemo en casos muy
significativos de la historia (1492, 1789...).
$z Subdivision geogréfica (RAcota la division de materia a un &mbieografico
concreto.
$j Subdivision de forma (R)La funcion de este subencabezamiento sera la de

expresar la forma en que esta presentada la mati@@onarios, catalogos,
indices, etc.

8 V. Repertorios p.4 de este manual.
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T150 #1 $a Niflos $x-Proteccion asistencia, etbzBizkaia $j-
Estadisticas

T150#1 $aContratos administrativadz-Espafidbj-Legislacion
T150#1 $aSuefio$j-Libros infantiles y juveniles

T150#1 $aDracula (Personaje de ficcion)

T150#1 $aVirgen de Guadalupe

T150#4 $alourdesko Andre Mari&x-Gurtza
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T151 ENCABEZAMIENTO DE MATERIA — NOMBRE GEOGRAFICO (R)
Este campo contiene un término geogréfico utilizealmo encabezamiento secundario
de materia.
La forma de transcripcién sera la siguiente:

Para Euskal Herria y Espafia se transcribir4 el nemé la localidad sin ningan tipo

de afiadidosta Nombre de la Localidad.

Ejempla
T151 #1 $aBermeo
Si areas jurisdiccionales de distinto orden tiememombre geografico comun, se
afadiran, entre paréntesis, los determinantessa®giara la identificacion de cada

una, cuando el mero nombre geografico no idengficpminmente una determinada
jurisdiccion.$a Nombre de la Jurisdiccién geografica (determinante

Ejemplo
T151 #1 $aSegovia [el nombre identifica el municipio]
T151 #1 $aSegovia (Didcesis)
T151 #1 $aSegovia (Provincia)
Para el resto de paises se transcribira el nombfa kbcalidad seguido del nombre
del pais al que pertenece cuando dicha localidatasuficientemente conocida: $a
Localidad (Pais)
Ejemplo
T151 #1 $aGdansk (Polonia)

Pero
T151 #1 $aParis

Cuando en el documento aparezcan hasta tres usidadgraficas reconocibles, se
reflejaran todas ellas.

Cuando son mas de tres unidades geograficas, derdea generalizar a una unidad
geografica superior.

No se voltearan las autoridades del tifgstados Unidos-Relaciones-Pandmil
volteado Panama-Relaciones-Estados Uniflosstaba pensado para catalogos
manuales. El hecho de decidir qué pais va delantdge subjetivo que habra de
realizarse basandonos en el contenido de la fuentatalogacion.

Indicadores
Primero # No definido
1 Autoridad en castellano

Segundo ,
4 Autoridad en euskera
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Cddigos de subcampo

$aTérmino geografico de materia (NR)
$j Subdivision de forma (R)
$x Subdivision de materia general (R)

$y Subdivision cronoldgica (R)

$z Subdivision geogréfica (R)

Ejemplo

T151 #1 $akEuskadi$x-Poblaciony-S. XVI-XVIII $j-Estadisticas
T151 #1 $aBilbao $j-Guias turisticas

T151 #4 $aBermeo$x-Historia

T151 #4 $alaen (Probintzia)

T151 #1 $aHierro (Isla)

T151 #1 $aGibraltar (Estrecho)

T151 #1 $aSierra Nevada

T151 #1 $aCosta Brava

T151 #1 $aAneto

T151 #1 $ala Alpujarra

T151 #1 $aLa Habana

T151 #1 $aParque Nacional de Timanfaya (Las Palmas)
T151 #1 $aCueva de Nerja

T151 #1 $aYacimiento Arqueolégico El Carambolo (Sevilla)
T151 #1 $aSantutxu (Bilbao, Barrio)
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T155 ENCABEZAMIENTO — TERMINO DE GENERO/FORMA (NR)

. A . 9
Este campo contiene un término de género/forma

Indicadores

Primero # No definido

1 Autoridad en castellano
Segundo

4 Autoridad en euskera

Cadigos de subcampo
$aTérmino de género/forma (NR).
$j Subdivision de forma (R).
$x Subdivision de materia general (R)
$y Subdivision cronolégica (R)
$z Subdivisién geografica (R)

Ejempla
T155 #1 $aNovelas fantasticas
T155 #1 $aCine negro
T155 #1 $aBlues
T155 #1 $aAudiovisuales didacticos

9V. las listas creadas por el Sistema Nacional téidd&écas de Euskadi (ELSN-SNBE) keistado de
géneros para literatura, Listado de géneros paradavisualesy Listado de géneros musicales
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CAMPOS DE REFERENCIA - T4XX, T5XX

T400, T410, T411, T430, T450, T451 - TERMINOS ALTERNATIVOS

(Referencias de orientacion tipo -véaye-

Estos campos se utilizan para transcribir aquéiagsas no admitidas pero que, al
aparecer con cierta frecuencia en las obras, eegatinsejable tener su referencia.

Ejemplo

T100 1# $aArretxe, Jorhd (1963-)
T400 1# $aArretxe Perez, Jofid (1963-)

T110 2# $aRENFE
T410 2# $aRed Nacional de los Ferrocarriles Espafioles

T111 2# $aJornadas Municipales sobre la Normalizacion dek&nazs
T411 2# $aJornadas Municipales sobre el Euskera

T130 #0 $aDon Quijote de la Mancha
T430 #3 $aEl Quijote
T430 #0 $aQuijote

T150 #1 $aBatallas navales

T450 #1 $aCombates navales
T450 #1 $aGuerra en el mar
T450 #1 $aGuerra naval
T450 #1 $aGuerra maritima

T151 #4 $aBritania Handia
T451 #4 $aErresuma Batua
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T500, T510, T511, T530, T550, T551 TERMINOS RELACIONADOS
(Referencias de orientacion tipo —véase ademas-

Los campos T5XX se utilizan para aclarar las rela&s que pueda haber con otras
autoridades, siempre que se considere pertineateejmplo, entidades que cambian
de denominacion a partir de una fecha, autoregpghkcan solos y en grupo (bajo un
nombre colectivo), etc. Al contrario de lo que @farcon los campos T4XX, los
campos T5XX nos llevan de un término aceptadoatatnbién aceptado.

Ejemplo

T100 1# $a0liver, Joartsd (1899-1986)
T500 1# $aQuart, Peréd (1899-1986)

T100 3# $aAustria, Casa de
T500 3# $aHabsburgo, Casa de

T110 2# $aEliza Katolikoa$h. Aita Santua (1644-1655: Inozentzio
X.a) T500 0# $anozentzio X.dgbc,Aita Santua

T110 2# $aFederacion Internacional de Documentacion

T510 2# $alnstituto Internacional de Documentacion
T510 2# $aFederacion Internacional de Informacion y Documaita

T110 1# $aEuskadi$b. Kultura Saila
T510 1# $aEuskadi$b. Kultura eta Turismo Saila

T111 2# $aJornadas Nacionales de Medicina de Montafa
T511 2# $alornadas de Medicina y Socorro en Montafia

T150 #1 $aAnfibios
T550 #1 $aVertebrados

T151 #1 $aBizkaia
T551 #1 $aZeanuri
T551 #1 $a ekeitio

T151 #1 $aGipuzkoa
T551 #1 $aEuskadi
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T670 FUENTE PRODUCTIVA DE INFORMACION (R)

Es imprescindible cumplimentar este campo. Su @émes informar del repertorio o
fuente que se ha utilizado para seleccionar |ariaaib.

El primerT670, es decir, la primera fuente de informacién siergera la que se esta
catalogando. Rellenaremos el campo Unicamente stenpeimer tipo de fuente citado.
A criterio del catalogador queda la posibilidadhdescar informacion complementaria
en algun otro repertorio o fuente (bibliotecas omaales, webs, enciclopedias...) El
orden de preferencia en la cita lo marcarRaglas de Catalogacion

No haremosT670de una autoridad de materia (T150, T151).

Indicadores:
Primero # No definido
Segundo  # No definido

Cadigos de subcampo
$a Cita de la fuente (NR)

$b Informacién encontrada (NR)

FORMA DE LA CITA :
Para citamonografias

$aTitulo de la obra, afio de edici@b: Lugar de la monografia donde se encuentra la
informacion(Informacién encontrada

La informacién encontrada se transcribitéralmente.

Si la autoridad es de un ilustrador, tradycetc. y asi consta en la fuente (Ej.
Traduccion de Helga Pawlowskihabra de transcribirse literalmente dicha
referenciaa la funcién en el campo T670.

Ejemplo
T670 ## $aAmenaza bajo el mar, 19%b: port. (traduccion de Enrique
Mallorqui)
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Para citapublicaciones seriadas

$a Titulo propiamente dichlc()), fecha de publicacion y/o distribucfélnﬂsb: Numero de

. .12 L L
la publicacion seriada’, Lugar de la publicacion donde se encuentra l@nmiacion
(Informacion encontrada

Ejemplo
T670 ## $aAranzadiana, 1953bn. 118 (1997), cub. (Sociedad de Ciencias

Aranzadi; Aranzadi Zientzi Elkartea)

T670 ## $aGuineana, 19958b vol. 2 (1996), port. (Universidad del Pais
Vasco; Euskal Herriko Unibertsitatea)

T670 ## $aNekazaritzako elikagai sektorearen estatistikekarta, 1996-$b
1993/94, port. (Eusko Jaurlaritza. Nekazaritzaf@tantza Saila)

Para citapaginas web

$aWWW Nombre de la pagina web, fecha de consulta aaaadahéb: (Informacion
encontradd

Ejemplos
T670 ## $aWWW Internet Movie Database, 2004-09-&8. (Nicolas

Cage, b. 7 January 1964, Long Beach, CaliforniadJUS

T670 ## $aWWW Aranzadi, 2007-09-18b : (Josu Tellabide

Azkolain. Donostia 1943. Etnografoa)

T670 ## $aAWWW Harluxet Hizt. Entz., 2008-01-1%b : (Aitzol (j.i. Jose
Ariztimuio Olaso). Idazle eta abertzale gipuzkoéfi@osa, 1896 -
Hernani, 1936)...)

T670 ## $aWWW Euskal Idazleen Elkartea, 2008-01-4f
(KepaAltonaga Sustatxa; Loiu, 1958)

REPERTORIOS
Podran utilizarse, siempre a criterio del catalogagepertorios en papel u on-line.
Los primeros seran enciclopedias de saber gendéeatdticas.

Los registros de autor personalLQ0), de series en castellano y de entidabl() tanto
de ambito castellano como internacional se cresiguiendo las directrices de la
Biblioteca Nacional de Espafdhttp://www.bne.ep Se le citara en el campo T670
comoWWW BNE Aut.

10 Caédigo de subcamp®a del campor245
11 Cadigo de subcamp®c del campoT260
12 Para su transcripciéon se seguiran las pautas esiddés para el area de numeraciéon (T362).
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Los registros de autor person@llQ0) y de entidad 110) de ambito internacional que
no se encuentren en la Biblioteca Nacional de Espaian creados siguiendo las
directrices de las distintas bibliotecas nacionats recomienda seguir el siguiente
orden:

1. Library of Congress [http://authorities.loc.gpv/
Cita: WWW LC Auth. file , aaaa-mm-dd

2. Biblioteque Nationale de France [http://catalognéfb]
Cita: WWW BNF Opale-plus, aaaa-mm-dd

3. Die Deutsche Bibliothek [http://www.ddb.de/
Cita: WWW DDB DBF-Opac, aaaa-mm-dd

4. Bibliotecas nacionales de otros paises.

5. Seran fuentes igualmente validas enciclopedias ginpa web de autores,
entidades, editoriales, periédicos, bases de dakdise...

PARTES DE MONOGRAFIAS Y/O PUBLICACIONES SERIADAS (Lugar
dondese encuentra la informacifn
- Anteportada o portadilla (anteport.): Atariaurrea (ataur.) : Es la hoja anterior a
la portada, puede ir en blanco, aunque generalnsentaprime el titulo del libro en
caracteres abreviados o menores que el de la portad

- Cabecera VéaseMancheta

- Colofén: Azken oharra edokolofoia: Se pone al final de la obra (en la dltima
pagina impar) y en él consta el lugar de impresianiecha y el nombre de la
impresion. También incluye el nimero de tirada gseludo del impresor.

- Contracubierta o cubierta posterior (contracub.): Azalaren atzeko aldea
(az. atzeko aldea):Plano trasero de papel con que se forra el libna s
encuadernacion en rustica.

- Contraportada (contraport.): Atariaurrearen ifrentzua (ataur. ifrentzua) :

Es la cara posterior de la anteportada o portagillade ir en blanco o bien figurar
en ella el titulo general de la obra, cuando éetesta de varios tomos. También
puede figurar en ella la relacion de derechos (e de la obra, nimero de
ediciones, pie de imprenta, traductor(es), etc.)

- Cubierta (cub.): Azala (az.): Forro o envoltura que cubre los pliegos del libro
ya impresos, ordenados y cosidos o pegados y ale seproducir los datos de la
portada.

- Indice: Aurkibidea: Es una relacion esquematica del contenido del.lBuede

ir al principio o al final (en las obras cientifecguelen ir al principio y en las
literarias al final). Los indices cronolégicos, getficos, de laminas, etc. suelen ir al
final de la obra.

- Lomo : Bizkarra: Parte lateral del libro. Suele contener el titudola obra, su

autor, la editorial y en ocasiones el nUmero deefze.
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- Mancheta Mencion de titulo, propietarios, editores, ete.uh peridédico o de
una publicacion periédica. Aunque su localizaciénvariable, en el caso de los
peridédicos aparece normalmente en la pagina edlitoren la parte superior de la
primera pagina. En el caso de las publicacione®dgieas aparece en la pagina de
sumario (en este caso suele denominarse “Memluteteial”)

- Membrete editorial: VéaseMancheta

- Portada (port.): Ataria (at.): Es la pagina mas sobresaliente del libro;
especifica de forma mas extensa el titulo de la,adrnombre del autor, nombre del
prologuista, méritos del autor o cualquier otraliegpion interesante de resaltar,
lugar de la impresion, nombre del impresor y ld&ec

- Prélogo: Hitzaurrea: Es el texto previo al cuerpo literario de la olithprologo
puede estar escrito por el autor, editor o por t@meera persona de reconocida
solvencia en el tema que ocupa a la obra. Se leceotambién como prefacio o
introduccion.

- Solapa Heg: Extension de la cubierta, doblada sobre si misacéa el interior.
Puede contener datos biogréaficos del autor de raa o

- Verso de portada (v. port.) Atariaren ifrentzua (at. ifrentzua): Es la que
ocupa el reverso de la portada y en ella, al igue en la contraportada, puede
figurar la relacion de derechos (derechos de la,omimero de ediciones, pie de
imprenta, traductor(es), etc.)

PARTES DE UN CD-DA, de un VIDEO VHS y de un DVD:

- Créditos: Tituluak: Titulos de crédito en el caso de videograbaciaslestincipio o
al final de la pelicula.

- Etiqueta: Etiketa: Lo que esta unido permanentemente al documentaibrary of
Congress habla de "label" cuando se refiere aitett unida permanentemente al
documento. En castellano se podria decir "marbete’etiqueta”. La Biblioteca
Nacional utiliza la palabra "caratula" aunque l@éhale forma incorrecta ya que el
significado de caratula es "cubierta" que es fuasteiada.

- Funda: Azala (az.): Generalmente se trata de la(s) caratula(s) de wbD£ID de un

VHS-DVD contenidas en el envase (funda) y el makamejo, asociado al documento.
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Ejemplos

T110 2# $aCentro de Informacién y Documentacion Cientificaagvid)
T410 2# $aCINDOC

T670 ## $aCatélogo colectivo de publicaciones seriadas de
matematicasl 992$b: port.(Centro de Informacién y Documentacion
Cientifica, CINDOC)

La obra que se esta catalogando es:

T245 10 $aCatalogo colectivo de publicaciones seriadas de
matematica$h: Madrid 1992

T100 1# $aPagola, José Antonibd (1937-)

T670 ## $aDe la violencia al didlogo, 199b: port. (José Antonio Pagola)
solapa (n. 1937, en Afiorga, Guiplzcoa; sacerdote)

La obra que se esta catalogando es:

T245 10 $aDe la violencia al didlog8éc/ José Antonio Pagola
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T678 DATOS BIOGRAFICOS O HISTORICOS (R)!

Este campo contiene informacion biografica, histriy de otro tipo sobre el
encabezamiento T1XX en un registro de encabezamagdptado o en un registro de
encabezamiento aceptado y subdivision.

Indicadores
# No aporta informacion
Primero |0 Informacion biografica

1 Historia administrativa

Segundo 4 N definido

Cadigos de subcampo
$a Datos biograficos o histéricos (R)

$b Ampliacion de la nota (R)

Ejemplo
T110 2# $aSorotan Bele
T678 ## $aGrupo musical
T678 ## $aMusika taldea

13 . - . - .
Desde las bibliotecas municipales sélo se cumplianaren el caso de autoridades de grupos
musicales. En el resto de los casos esta notzsenglimentada desde el Servicio de Bibliotecas.
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